
企业登记注册事项办事指南
事项名称 企业登记注册（ 外商投资企业设立、变更、注销）

法律依据
《中华人民共和国外商投资法》、《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国市场主

体登记管理条例》及有关法律、法规的规定

办理时限
法定办结时限：3 个工作日；承诺办理时限：0.5 个工作日。

申请材料

材料名称

《公司登记（备案）申请书》。

公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人签署）

股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明

法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。法定代表人、董事、监事和高级管

理人员的身份证件复印件（提交纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)

住所使用相关文件

募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次出资

是非货币财产的，提交已办理财产权转移手续的证明文件

募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件

法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中

有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或

者许可证件的复印件

办理地址

窗口办：石家庄市桥西区南二环西路 8 号市市场监督管理局西院一楼；

网上办：登录“河北市场主体信用信息公示系统平台

（http://www.hebscztxyxx.gov.cn:8001/bsdt/），点击“外资企业”-“网上预审”办理

办理时间
星期一至星期五：秋冬春季（9月 1 日～5 月 31 日）上午 9:00～12:00，下午 13:00～17:00；

夏季（6 月 1 日～8月 31 日）上午 9:00～12:00，下午 14:00～18:00. 法定节假日除外。

咨询电话 0311-85983883

温馨提示

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先进行“网上预审”，如有不明事宜，您可拨打咨

询电话 0311-67665900,或可拨打 0311-85983883 咨询投诉。


